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一、正文要求：

文章名，即论文标题（左右居中，字体为宋体、字号20磅；如有副标题，则另起一行，也左右居中，前加破折号，字体为仿宋、字号17磅）

一、一级标题（几个字或一句话，最后不跟句号等标点，左右居中。字体为华文细黑、字号14磅）

（二）二级标题（几个字或一句话，最后不跟句号等标点，字体为方正准圆、12磅）

1、三级标题（注意阿拉伯数字后面跟的是下圆点，不是顿号）（此级标题只有几个字或一句话，则后面不跟句号； 如果是一段话，则最后可以跟句号。但整篇文章要统一。字体为宋体，字号11磅）

（2）四级标题（此级标题只有几个字或一句话，则后面不跟句号； 如果是一段话，则最后可以跟句号。但整篇文章要统一。字体为宋体，字号11磅）

正文的字体为宋体，11磅、行距18磅。正文每段段首空两个字。

成段的引文为楷体，11磅，且成段的引文与正文上下各空一行，左缩进两个字。

全文统一用页下注。页下注的字体为仿宋体、9磅。


例：
行政文化视域下城管形象的重塑
——以河北省涿州市为例
一、 引言
（1） 城管的产生与发展
我国城市管理综合执法队伍是我国经济发展和城镇化过程中的产物，从1996年城管开始进入人们的视线。1996年我国颁布的《中华人民共和国行政处罚法》第十六条规定：……
1. 城管执法队伍的知名度表演较高实则不然
（1）市民对于城市管理执法队伍有概念上的了解，城管在表面上知名度比较高，实际上极少数市民能够清楚地了解城管具体的职责范围，了解城管执法队伍权力行使的边界。

二、注释要求：
引文必须注明出处，在正文的后引号处上标①②③，对应的页下注格式为：
作者名.书名［图书标识码］，出版地：出版社，哪一年：多少页.
作者名.文章名［J］,期刊名，哪一年（哪一期）：多少页.
如：
焦宝聪，陈兰平.运筹学的思想方法及应用［M］，北京：北京大学出版社，2008:54.
唐凯.重塑行政文化［J］，理论与探索，2000（4）:187.

三、图片要求：
1.图片在上，图注在下。图注由两部分构成：图的序号和图名，图序和图名之间空两格。如图1  建筑业从业人员工作时间
2.像素好的图放大，像素不好的图放小。（基本原则）
3.图与正文上下各空一行 

四、表格要求：
1.表注在上，表在下。表注由两部分构成：表的序号和表名，表序和表名之间也空两格。
2.表格内文字号比正文小一号字，用正文字体，表格头用黑体
3.表格与正文上下各空一行

五、其他要求：
1.标点符号，中文用中文标点符号，英文用英文标点符号。中文标点前后无空格，英文标点后空一个软空
2.中文段落，数字与数字之间用一字线
3.国籍用［］括号。例： ［美］马克·吐温……
4.外国人名，汉字后面跟中圆点，字母后面跟下圆点，如马克·J.汤姆斯；纯外语外国人名不用加中圆点或下圆点


